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Selecione a op¢ao no menu Servigos

1) Acesse a aba SERVICOS — REGISTRO / AVERBACAO
no conjunto de SERVICOS RCPJ]

2) Clique em “+Novo pedido”

’NRTDP\_J ‘ Luiz (CPF: 083.502.441-51) v

A Home £ Servicos @ SERP 2 Créditos Q& MinhaConta ¢ Fale Conosco

Registro Civil de Pessoa Juridica Q_ Busque por informacaes relativas s coluna

Nenhum Pedido de RCPJ
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3) Selecione a UF em que deseja realizar o pedido de
registro

4) Apods escolher o estado, é possivel decidir a cidade do
registro como também o “Tipo do ato”

[ # |
] ]
Registro Civil de Pessoa Juridica (RCPJ) X
DADOS DO PEDIDO 2
DF v BRASILIA v
Tipo do ato
[ Novo Registro A ]

Alteracao/Averbacdo de Registro Anterior
Cancelamento de Registro Anterior (rescisdo/extincdo/baixa/anulacio)
QULIO QuUCUTITIETILY, Ja TegisLrduy OU dpresernduau pdrd regisuro nesid adudg, aeve

ser selecionada acima a opcao Alteracdo/Averbacao de Registro Anterior, ao
invés de Novo Registro.
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5) Depois é so escolher a natureza do documento e
podera escolher qual cartério ira realizar o registro.

Informacoes adicionais

OBS: O campo de dados adicionais pode ser usado para quaisquer
informacdes que se deseja passar ao cartério em relagdo ao seu
pedido.
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6) Agora é possivel enviar a documentacdo do registro. Apenas um
documento é aceito na primeira opgao, enquanto na segunda,
pode-se enviar quantos quiser.

. . . 3
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Argiuivos adicionais (G}

% Faca upload do documento (em formato PDF)
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OBS: O documento anexado so sera analisado pelo cartério que o
recepcionar, se estiver assinado com um certificado digital padrao
ICP-Brasil. Caso o documento anexado ndo esteja assinado ainda, é
possivel indicar o CPF/CNPJ que devera assina-lo para que a
assinatura seja coletada antes da analise do documento como sera
demonstrado nas imagens a seguir:
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“oletar/informar assinaturas »

Arquivos adicionais ()

4 Faca upload do documento (em formato PDF)

Arquivos enviados:

@ Certidao.pdf

@ Registro_RCPI.pdf
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Caso deseje informar outras assinaturas que estejam presentes no
documento, mas o sistema ndo conseguiu identificar, é possivel
indicar como demonstrado nas imagens a seguir:



Manual do Cliente )NI—'\)TDI:)J

€nto para assinatuira, € Necessario voitar ao 1017

o)

Coletar assinatura(s) Informar assinatura existente

Utilize essa opgao para indicar uma assinatura (de Padrao ICP-Brasil ou de algum
outro padrao eletrénico) ja inclusa no arquivo, porem nao identificada pelo sistema,
para que o cartdrio possa verificar.

CPF/CNPJ Nome/Razao socia

Padrao utilizado

B Excluir assinatura

4+ Informar assinatura existente

~

Voltar Salvar coleta/informe de assinaturas

As assinaturas informadas no campo “Coletar assinatura(s)” estarao
com a situacao “Coleta de assinaturas”. Porque serda criado um pedido
de coleta de assinatura junto do seu pedido.
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E as que foram informadas no campo “Informar assinatura existente”
estardo com a situacao “Verificacao pendente”. Porque o cartdrio que
ird verificar o documento manualmente.

% Faca upload do documento (em formato PDF)

Arquivos enviados:

Certidao.pdf (]
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7) Finalmente, ao clicar em CRIAR, seu pedido de registro é
concluido e enviado ao cartdrio. A menos que tenha solicitado
coleta de assinatura.

____________
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Caso tenha solicitado assinatura com certificado digital siga as
orientacdes abaixo para concluir seu pedido:

1) Acesse a aba SERVICOS - MEUS PROTOCOLOS

2) Entdo verd que a central tera criado 2 (dois) protocolos em sua
conta.

- Um protocolo de Registro
- Um protocolo de Coleta de assinatura

A coleta de assinatura deve ser paga clicando no botao de cifrao “$”
ao lado do protocolo de servico “Coleta de assinatura”.

© MEUS PROTOCOLOS

servigo: Situacéo: Cartério: Protoeolo: Info/Referéncia:

Mostrando de 13t 2 de 2 registros

Protocolo Servico Anexo Resultado Info/Referéncia

2025070M3956494

2025070M13956495

10 v resultados por pagina

OBS: Os protocolos de coleta de assinatura sao vinculados aos seus
pedidos de registro quando sdo criados juntos. Passe o cursor do

mouse por cima do seu protocolo para ver qual € vinculado e nao se
perder.

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

Protocolo Situagdo Data Situagdo

Essa coleta de assinatura esta Aguardando coletade  01/07/202511:43
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3) Realize o pagamento da coleta de assinatura utilizando algum
dos métodos de pagamento disponiveis: Boleto, Cartdo de
crédito, PIX ou Crédito na plataforma.

Apenas apds a compensacao do valor sera possivel assinar a coleta
de assinatura.

4) Apds confirmado o pagamento, o(a) dono(a) do CPF/CNPJ
indicado para assinar o documento deve acessar a aba
SERVICOS - ASSINATURA DE DOCUMENTOS

Meus pedidos
Assinar com Gov.bi
Assinar com iCP-Brasii

Busca e apreensdo

Suporte

https://www.rtdbrasil.org.br/onrtdpj/paineli
......

Atencao: A plataforma convida na ordem definida pelo
cliente para coleta. Se for indicado mais de 1 assinatura
para ser coletada no documento, portanto €& preciso
aguardar o primeiro da lista assinar, para que o proximo
indicado seja convidado por e-mail pela Central ONRTDPJ
para que acesse e assine o documento.
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5) Ao acessar a pagina de assinatura, o indicado a assinar deve
marcar o documento que deve ser assinado, deve selecionar o
certificado que vai assinar o documento e deve clicar no botao
“Assinar”.

Apds o documento ser assinado, ele serda automaticamente anexado
ao pedido que aguardava a assinatura e seguira para o cartdrio que
fara sua analise para informar o orcamento.

Importante: sé é possivel pagar pelo pedido apds o

cartério informar o valor do servico. Ndo é possivel pagar

por pedidos que ainda estao na situacao “Orgamento”.
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